ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICiPIO DE APROVADO NA SESSAO
A DE
LACERDOPOLIS | REp2ipis /228

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N. 04 DE 07 DE ABRIL DE 2025

. ”.* MUNICIPAL DE LACERDOPOLIS - SC Dispde sobre alteragdes na Lei Complementar

~TACOLONe  4824/05 n. 52 de 23 de dezembro de 2011 para criagio

A OF | ou 12025 de cargo piiblico de provimento em comissdo e
b Aouia £ 0g Arumi outras providéncias.

Art. 1° - Fica criado no “ANEXO III - CARGOS COMISSIONADOS” e demais disposi¢des
da Lei Complementar n. 52 de 23 de dezembro de 2011 (“Dispde sobre 0 Quadro de Pessoal,
Plano de Cargos, Vencimentos ¢ Desenvolvimento Funcional da Prefeitura Municipal de
Lacerdépolis e da outras providéncias™) o seguinte cargo:

DIRECAO E ; CARGA
ASSESSORAMENTO NIVEL | o opiriq | VAGAS | VENCIMENTO
COORDENADOR EXECUTIVO | DAS-04 | 40 HORAS | 01 RS 7.050,00

Pardgrafo tnico: Passa a fazer parte do “ANEXO VII — DESCRICAO DOS CARGOS” da
Lei Complementar n. 52 de 23 de dezembro de 2011 o seguinte anexo:

DESCRICAO DO CARGO
CATEGORIA FUNCIONAL: COORDENADOR EXECUTIVO
NIVEL: DAS-04
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas
DESCRICAO SUMARIA: Atuar na Secretaria Municipal de Administra¢do. Fica
vinculado ao Gabinete do Prefeito. Prestar apoio para as demais secretarias e Jundos
municipais.
DESCRICAO DETALHADA: responsavel por auxiliar na implementagdo de politicas
publicas e na gestdo administrativa, coordenando atividades ¢ projetos intersetoriais,
visando a eficiéncia e eficdcia dos servigos prestados pela Administracdo Publica
Municipal. Responsdvel por avaliar técnica e administrativamente os processos de
licitagbes e contratos administrativos, bem como apoiar a gestdo dos demais assuntos
administrativos do Municipio de Lacerdépolis. Articular agdes entre diferentes secretarias
e departamentos para assegurar a integragdo e o alinhamento das politicas publicas.
Monitorar o cumprimento de metas e prazos estabelecidos nos planos de governo.
Elaborar relatérios gerenciais e propor melhorias nos processos administrativos.
Representar o municipio em reunides, eventos e outras atividades conforme designagao.
Atuar de forma estratégica e operacional, garantindo o cumprimento das normas, prazos e
procedimentos internos, contribuindo para a eficiéncia e legalidade dos processos
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administrativos de contratacées publicas. Acompanhar, elaborar, revisar e orientar
processos de licitagGes piiblicas e contratos administrativos, garantindo o cumprimento da
legislagdo vigente (como a Lei Federal n. 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagdes). Sempre
que necessdrio, elaborar minutas de editais, contratos, termos aditivos, distratos, atas de
registro de pregos e demais documentos correlatos. Apoiar e acompanhar a execugdo dos
contratos publicos firmados pelo municipio, promovendo o controle de prazos, reajustes,
vigéncia, clausulas contratuais e aditivos. Substituir e/ou prestar suporte técnico as
comissdes de licitagdo, pregoeiros, equipes de apoio e demais setores envolvidos nos
processos administrativos. Auxiliar na elaboragdo de pareceres técnicos e respostas a
questionamentos de orgdos de controle (Ministério Piblico, Tribunal de Contas ¢ Poder
Judicidrio), fornecedores e demais interessados. Manter organizado o arquivo e sistema de
controle de processos licitatérios e contratos administrativos. Realizar estudos e
levantamentos técnicos que subsidiem a contratacdo de bens e servigos. Acompanhar
alteragdes na legisla¢do e orientagbes relacionadas a licitagdes e contratos, promovendo a
atualizagdo dos procedimentos internos. Apoiar nas rotinas administrativas em geral, como
gestdo documental, atendimento a fornecedores, elaboragdo de relatérios ¢ apoio em
processos internos diversos. Atuar de forma integrada com os demais setores
administrativos para garantir a efetividade e legalidade dos processos administrativos.
Prestar todo o apoio necessdrio na drea de atuagdo para os demais servidores e setores do
municipio. Cumprir o hordrio de irabalho ¢ ordens adminisiraiivas de seus superiores
hierdrquicos. Demais atividades afins.

QUALIFICACAQ NECESSARIA: Ensino Superior.

Art. 2° - Diante do novo cargo, fica alterado também o “ANEXO III - CARGOS
COMISSIONADOS” e demais disposigdes da Lei Complementar n. 52 de 23 de dezembro de
2011 apenas para reenquadrar o cargo de “ASSESSOR JURIDICO”, que passa a ser o de
nivel 5 (sigla: “DAS-5"), sem aumento de remuneragio.

Art. 3° - As despesas decorrenies desia lei complemeniar serdio cusieadas com recursos
proprios do orgamento vigente.

Art. 4° - Esta lei complementar entra em vigor na da data de sua publicagéo.

- -4 CHIA
Prefeitc Municipal

M. A4 O - 4 - -



Camara Municipal de Lacerdoépolis
Estado de Santa Catarina

PARECER PROJETO DE LE| COMPLEMENTAR N° 04/2025
- —————= LEI COMPLEMENTAR N° 04/2025

COMISSAO DE CONSTITUICAO, LEGISLAGAO E JUSTICA

PARECER: Os vereadores, abaixo assinados, integrantes desta Comissao, apds
analisarem o Projeto de Lej Complementar n° 04/2025 de autoria do Poder
Executivo Municipal, que “Dispde sobre alteragdes na Lei Complementar n. 52 de
23 de dezembro de 2011 para criagdo de cargo publico de provimento em

PARECER DA COMISSAO:
Somos favoraveis a redacédo da forma que se apresenta.

Lacerdépolis-SC, 07 de abril de 2025.
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Camara Municipal de Lacerdoépolis
Estado de Santa Catarina

PARECER PROJETO DE LE| COMPLEMENTAR N° 04/2025
= Y LT LEI COMPLEMENTAR N° 04/2025

COMISSAO DE REDAGAO FINAL

PARECER: Os vereadores, abaixo assinados, integrantes desta Comissao, apds
analisarem o Projeto de Lei Complementar n° 04/2025 de autoria do Poder
Executivo Municipal, que “Dispde sobre alteragées na Lei Complementar n. 52 de
23 de dezembro de 2011 para criagdo de cargo publico de provimento em

PARECER DA COMISSAO:
Somos favoraveis a redacéo da forma que se apresenta.

Lacerd6polis-SC, 07 de abril de 2025.
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Camara Municipal de Lacerdépolis
Estado de Santa Catarina

PARECER PROJETO DE LE| COMPLEMENTAR N° 04/2025
————— = I LUNIFLEMENTAR N° 04/2025

COMISSAO DE FINANCAS, ORCAMENTOS, TRIBUTACAOE FISCALIZACAO

PARECER: Os vereadores, abaixo assinados, integrantes desta Comisséo, apos
analisarem o Projeto de Lei Complementar n° 04/2025 de autoria do Poder
- Executivo Municipal, que "Dispde sobre alteragées na Lei Complementar n. 52 de
23 de dezembro de 2011 para criagdo de cargo publico de provimento em
comissao e outras providéncias.”, sao favoraveis a sua tramitacéo pelo mesmo se
encontrar dentro das normas legais e vigentes devendo ser o mesmo
encaminhado a votagao. ~

PARECER DA COMISSAO: _
Somos favoraveis a redacgéao da forma que se apresenta.

Lacerdépolis-SC, 07 de abril de 2025.

Membro

Presidente




